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1. APRESENTACAO

Para ingresso nos cursos de pds-graduacgao stricto sensu da UFS, os programas de pds-graduagdao devem
estar atentos as normas da pds-graduacgao, ao calendario da pdés-graduagdo, aos modelos de editais vigentes
bem como aos procedimentos para submissdo do processo seletivo no SIGAA. Apds a submissdo pelos
programas, a Divisdo de Controle e Registro Académico da Pds-Graduacao realiza a publicacdo dos editais
no SIGAA e realiza retificagbes dentro do periodo de inscricdo. Neste tutorial serdo apresentados: os
principais pontos relacionados aos modelos de editais, submissdao no SIGAA (Portal do Coordenador),
retificacdo e perguntas frequentes.

2. CALENDARIO DA POS-GRADUACAO — PROCESSOS SELETIVOS

O calendario da pds-graduacao, publicado na Portaria n? 1654 de 18 de dezembro de 2019, estabelece os
seguintes periodos relacionados a processos seletivos:

Para ingresso de discentes no periodo letivo de 2020.2:

» 06 a 22 de abril de 2020: Submissao, pelas coordenacdes dos cursos, das propostas de editais para
entrada em 2020.2

» 30de abril de 2020: Prazo final para publicagdo, pela COPGD, dos editais dos processos seletivos para
entrada em 2020.2 submetidos no periodo de 06 a 22 de abril.

» 15 de julho de 2020: Prazo final para publicacdo, pelas coordenacdes dos cursos, dos resultados dos

processos seletivos para entrada em 2020.2.

Para ingresso de discentes no periodo letivo de 2021.1:

» 08 a 21 de setembro de 2020: Submissdo, pelas coordenacées dos cursos, das propostas de editais

para entrada em 2021.1.

» 30 de setembro de 2020: Prazo final para publicacdo, pela COPGD, dos editais dos processos seletivos
para entrada em 2021.1 submetidos no periodo de 08 a 21 de setembro.

» 31 de janeiro de 2021: Prazo final para publicacdo, pelas coordenacdes dos cursos, dos resultados

dos processos seletivos para entrada em 2021.1.

publicagdo do resultado final. A DCRA realizara a publicagdo de editais submetidos a partir
do dia 06 de abril de 2020 até as 17h do dia 22 de abril de 2020 para ingresso em 2020.2,
e a partir do dia 08 de setembro até as 17h do dia 21 de setembro para ingresso em 2021.1.

: Os programas de pos-graduagcdo devem estar atentos aos prazos de submissdo e

Enfatizamos que ndo haverd publicagdo de editais fora do prazo previsto no calenddrio da
pos-graduacgdo.




3. MODELOS DE EDITAIS

Ha trés tipos de modelos de editais para ingresso de discentes na pds-graduacgao: edital de vagas para
comunidade e edital de vagas institucionais, para alunos regulares, e edital para aluno especial. Os
programas de pds-graduacao devem ler atentamente o disposto em cada modelo de edital e adicionar
as especificidades do programa nos campos previstos. Neste tutorial sera apresentado apenas os pontos
principais que diferem os trés tipos de editais.

EDITAL DE VAGAS PARA A COMUNIDADE (ALUNOS REGULARES)

» Edital destinado a comunidade para portadores de diploma de graduacgédo plena.

> E obrigatério aos programas e cursos de pés-graduacdo (stricto sensu e lato sensu), ja vigentes e aos
gue vierem a ser aprovados, a adocdo de politicas de ac¢Oes afirmativas (Resolugdo n2
59/2017/CONEPE), para inclusdo e permanéncia, em seu corpo discente regular, da populagdo negra
(pretos e pardos), indigena e com deficiéncia (PCD).

» As vagas ofertadas serao distribuidas da seguinte forma:

e Ampla Concorréncia (AC)
e Pretos, pardos e indios (PPI) - 20% do total de vagas, no minimo.
e Pessoas com deficiéncia (PCD) - 01 (uma) vaga extra.

OBS: Para o calculo do percentual do PPl deve-se desconsiderar a vaga extra do PCD, ou seja, para fins
de calculo do percentual PPl teremos: Total de vagas = AC + PPI.

OBSERVACOES IMPORTANTES SOBRE AS ACOES AFIRMATIVAS

» Os candidatos PPl e PCD concorrerdo concomitantemente as vagas reservadas e as vagas destinadas
a ampla concorréncia, de acordo com a sua classificacdo no processo seletivo. Caso sejam
classificados dentro do nimero de vagas oferecidas para ampla concorréncia ndo serdo computados
para efeito do preenchimento das vagas reservadas, ou seja, ocuparao as vagas ofertadas para a
ampla concorréncia.

» Na hipotese de ndo haver candidatos negros (pretos e pardos) e indigenas aprovados em numero
suficiente para ocupar as vagas reservadas, as vagas remanescentes serdo revertidas para a ampla
concorréncia, sendo preenchidas pelos demais candidatos aprovados observada a ordem de
classificacdo. CASO A VAGA DE PESSOA COM DEFICIENCIA NAO SEJA PREENCHIDA NAO PODERA SER
REVERTIDA PARA A AMPLA CONCORRENCIA.




» Os candidatos a reserva de vaga fardo sua opgdo no periodo da inscricdo conforme edital do processo
seletivo, utilizando formuldrios especificos (Autodeclaracdo Etnico Racial ou Declaracdo para
concorrer a vaga reservada a pessoa com deficiéncia e modelo de Laudo Médico) e indicando a
modalidade de reserva de vagas.

> E importante que os programas de pds-graduacdo estejam atentos as especificidades da Resolugdo

da Ac¢Oes Afirmativas que encontra-se disponivel em:

COMO REALIZAR A DISTRIBUIGAO DE VAGAS PARA COMUNIDADE?

EXEMPLO 1:
Se o total de vagas (AC + PPI) for 17:
e AC=14

® PPl =3 (20% de 17 = 3,4. Nesse caso a fragdo é menor que 0,5, logo arredonda para inteiro
imediatamente inferior)

® PCD =1 (vaga extra, ndo entra no somatério do total de vagas para cdlculo dos 20%)
OBS: Caso a % das cotas PPI resulte em numero fracionario:

v' se igual ou maior que 0,5: o quantitativo serd elevado até o primeiro numero inteiro

subsequente.

v' se menor que 0,5: o quantitativo serad diminuido para o nimero inteiro imediatamente inferior.

ATENCAO! No momento da submiss3o no SIGAA o n2 de vagas deve ser o somatério de AC + PPl +
PCD. Nesse exemplo serdo 18 vagas no sistema.

EXEMPLO 2:
Se o total de vagas (AC + PPI) for 14:
e AC=11

® PPl =3 (20% de 14 = 2,8. Nesse caso a fragdo é maior que 0,5, logo arredonda para inteiro
imediatamente posterior)

® PCD =1 (vaga extra, ndo entra no somatério do total de vagas para cdlculo dos 20%)

ATENCAO! No momento da submissdo no SIGAA serd 15 o n2 de vagas no sistema.


https://www.sipac.ufs.br/public/jsp/portal.jsf

EDITAL DE VAGAS INSTITUCIONAIS (ALUNOS REGULARES)

» Edital destinado aos docentes e técnicos administrativos do quadro efetivo da UFS, instituicdes de
ensino e pesquisa publicas federais e fundagdes, de acordo com Convénios de Cooperagao Técnica

mantidos com a UFS.

» As Instituicdes que mantém Convénios de Cooperagdo Técnica com a UFS sdo:

INSTITUICAO TERMO DE CONVENIO
Fundagao de Apoio a Pesquisa e a Inovagao
Tecnoldgica do Estado de Sergipe (FAPITEC/SE)
Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares
(EBSERH/SE)

N2 2410.053/2019

N2 2149.047/2016

Instituto Federal de Sergipe (IFS/SE) N2 1738.023/2011

» O edital das vagas institucionais deve ser publicado junto com o da comunidade, ter pelo menos 10%
das vagas ofertadas para a comunidade e possuir o processo seletivo idéntico ao edital da
comunidade (a diferenca é a apresentacdo de comprovante de vinculo institucional pelos

candidatos).

» Todos os programas devem publicar edital para vagas institucionais, com excecdo dos programas que
tém menos de dois anos de criagdo e os programas que tém sele¢ao nacional.

COMO REALIZAR A DISTRIBUIGAO DE VAGAS INSTITUCIONAIS?

EXEMPLO 1:
Se o total de vagas para comunidade (AC + PPI) for 17:

® Institucional = 2 (10% de 17 = 1,7. Nesse caso o minimo é 10% do total de vagas [AC + PPI] do

edital da comunidade)

OBS: Diferentemente do cdlculo das cotas, caso o % das vagas institucionais resulte em nuimero
fracionario, o quantitativo sera sempre elevado ao primeiro nimero inteiro subsequente




EDITAL PARA ALUNOS ESPECIAIS

Edital destinado as vagas de aluno especial para cursar disciplinas isoladas em cursos de Mestrado
Académico ou Doutorado, visando a obtencdo de créditos, observados os requisitos fixados no
regimento do Programa ou em Instrucdao Normativa especifica.

A submissdao de processo seletivo para aluno especial ndo é obrigatéria, ficando a critéro do
programa.

Os alunos especiais submetem-se as mesmas obrigacdes dos alunos regulares, no que se refere as
disciplinas em que estejam matriculados, e ndo tém direito a realiza¢do de qualificagcdo e a orientagdo
formalizada de dissertacao ou tese nem a concessado de bolsa de estudo. Para passar para a condi¢cao
de aluno regular, devera se submeter e obter aprovacao em processo seletivo definido através de
edital publico para sele¢do de alunos regulares, sendo vedada, sob qualquer hipétese, a alteragdo da
condi¢ao de aluno especial para a condi¢dao de aluno regular sem aprovagao em processo seletivo
definido através de edital publico.

O aluno especial podera se matricular em 2 (duas) disciplinas por semestre, sendo o periodo maximo
cursado como aluno especial de 2 (dois) semestres. Contam-se os semestres a partir da aprovacao
do aluno no processo seletivo.

E vedada a matricula do aluno em uma mesma disciplina em mais de um semestre

De acordo com a Resolugéio 14/2015/CONEPE, serd permitida a inscrigdo de estudantes de
graduagdo da UFS no processo seletivo para aluno especial de pés-graduacgdo stricto sensu,
conforme edital especifico do Programa. Para tanto o programa deverd estabelecer
critérios, que deverdo constar no edital, para inscrigdo do aluno de graduagdo da UFS como
por exemplo minimo de percentual obrigatdrio cursado; estabelecer a média geral minima
para ingresso como aluno especial do curso; etc.




4. SUBMISSAO NO SIGAA (PORTAL DO COORDENADOR)

As submissdes dos editais devem ser realizadas via SIGAA através do Portal do Coordenador. Para tanto,
deve-se observar os seguintes requisitos para publicagao:

» 0 arquivo devera estar dentro do padrdo dos modelos encaminhados aos programas e em formato
PDF;

> A DCRA nido revisara o edital, apenas observard pontos essenciais para publicacdo. E de
responsabilidade do programa de pds-graduagao observar e atender as normas da Pds-Graduagao
da UFS, a utilizacdo dos modelos vigentes e a revisao dos editais anteriormente a submissao.

Para cada processo seletivo deve ser realizada uma submissédo no sistema. Exemplo: Caso o
Programa de Pos-graduag¢do em Ciéncias da Saude (PPGCS) pretenda submeter editais para
alunos regulares e especiais, de mestrado e doutorado, a submissdo deve ser feita da seguinte
forma:

e 1 submissdo para o processo seletivo com o edital da comunidade (Mestrado)

e 1 submissdo para o processo seletivo com o edital para vagas institucionais (Mestrado)
e 1 submissdo para o processo seletivo com o edital para alunos especiais (Mestrado)

e 1 submissdo para o processo seletivo com o edital da comunidade (Doutorado)

e 1 submissdo para o processo seletivo com o edital para vagas institucionais (Doutorado)

e 1 submissdo para o processo seletivo com o edital para alunos especiais (Doutorado)

Nesse caso serdo realizadas 6 submissoes de processo seletivo do PPGCS no sistema.




COMO CADASTRAR O QUESTIONARIO DO PROCESSO SELETIVO NO SIGAA?

Para os programas que optarem por aplicar questiondrios para obter informacdes complementares dos
candidatos, o coordenador do curso devera cadastrar o questionario complementar antes de submeter o
processo seletivo para a publicagdo, de acordo com as seguintes etapas no sistema:

1. No SIGAA (Portal do Coordenador) em Cadastros > Processos Seletivos > Questionarios para Processos
Seletivos:

UFS - SIGAA (bdsig/2019-03-25) - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadé&micas (bds

I i cror vinculo Semastre atual: 2010.1 i@ Médulos o Cai

PROGRAMA DE POS-GRADUACAC EM NN (11.11.27) -
=2 Menu Docente 2 Alt

() Cadastros I&'Aluno | &7 Turmas | (g Matriculas |-§Consultas || Relatorios | =7 PAgina WEB ITt‘_Dutros

Corpo Docente do Programa LA
Secretdrios »|Ga0 Coordenacg

P . rem candidatos nos respectivos processos seletivos.
Ementas e Referéncias de Componentes Curriculares E L PROGRAM

. " i 1 -
Processos Seletivos Gerenciar Processos Seletives | CALENDAR:
Projetos de pesquisa vinculados ao programa uestiondrios para Processos Seletivo ratas |

Estrutura Curricular Periodo letivo
11/03/2019
Calendario do Programa Matricula On-Lin
Parametros do Programa 04/02/2019
Analise Matricul
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAD 14/02/2019
MN3o ha trancamentos pendentes Periodo de Tran
25/04/2019
BANCAS PENDENTES DE ANALISE REI; "a:"c“'a
. . 18/02/2019
MN&o ha bancas pendentes de analise
ATENDIMENTO AQ ALUNO RESOLUCOE

Ndo ha perguntas pendentes.

wer todas as perguntas respondidas | wer todas as perguntas nao respondidas (0)

2. Cligue em Cadastrar novo questionario:

ig/2019-03-25) - Sistema Integrado de G

I . c 2 vinculo Semestre atual: 2019.1 (@ Modulos b caixa Postal %, Abrir Chamado
prOGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM [N (11.11.27)

“ s m=
=3 Menu Docente 2 Alterar senha Q Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIOS

Lembrete!
Atente-se para a data de disponibilidade do questiondrio, pois impactard no cadastro do Cadastro Unico.

(&) cadastrar novo questionarig,? '-: Visualizar ,: Alterar &f Remover

LISTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo do Questionario EI:DO"WBI Perguntas
Indique idioma para Exame de Proficiéncia em Lingua Questiondrio Complementar para Processos = 1Q y
Estrangeira Seletivos L

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA (bdsig/2019-03-25) | Superintendéncia de Tecnologia da Informagio/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright @ 2009-2015 - UFRN v3.5.16
-r6047-5b19de7b4




3. Insira o titulo e clique em Salvar Questionario:

. - vincula Semestre atual: 2019.1 i@ Médulos
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM I (11.11.27)

¢E) Caixa Postal %, Abrir Chamado

=2 Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > DADOS GERAIS

DADOS GERAIS

Tipo de Questionario: Questionario Complementar para Processos Seletivos
Titulo: « ||

Cancelar Salvar Questionario Editar Questionario

Portal do Coordenador Stricto
da Info

SIGAA (bdsig

FS | Tel
7-5b19de7b

onista/UFS ( 4-6600 | Copyright €

4. Escolha o tipo de pergunta, em seguida digite a pergunta, digite a alternativa e clique em Adicionar
alternativa. Por ultimo clique em Adicionar pergunta.

UFS - SIGAA (bds

i Bl asterar vincuto Semestre atual: 2019.1 @ Médulos 8 Caixa Postal *; Abrir Chamado
prOGRAMA DE POS-GRADUAGAD e [ (11.11.27) =@ ter = © Alterar senha @ Ajuda

o

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: # | MULTIPLA ESCOLHA
Pergunta:

ADICIONAR ALTERNATIVAS

(: adicionar alternativa 4 / *%: Mover alternativa para cima ou para baixo @J: Remover alternativa

Alternativa: «

ALTERNATIVAS

Adicionar Pergunta Resumo do Questiondrio == Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Portal do Coordenador Stricto
13 - UFRN

SIGAA (bdsig, onista/UFS (

94-6600 | Copyright




COMO CADASTRAR E SUBMETER O PROCESSO SELETIVO NO SIGAA?

Para que seja possivel a publicagdo dos processos seletivos dos cursos de pds-graduagao, o coordenador do

curso devera cadastrar o processo seletivo e submeter, de acordo com as seguintes etapas no sistema:

1. No SIGAA (Portal do Coordenador) em Cadastros > Processos Seletivos > Gerenciar Processos Seletivos:

: do de Atividad 7 (
. " iy Semestre stual: 2019.1 {§ Médulos
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAC EM [N (11.11.27)

=2 Menu Docente

@ Cadastros |£,.'A|unu | & Turmas | g Matriculas |~%Con5ultas || Relatdrios | =7 Pagina WEB |_VL‘_0utros

Corpo Docente do Programa »
. G}
Secretarios ¥ C(}urdenag
Ementas & Referéncias de Componentes Curriculares rem candidatos nos respectives processos seletivos. HREEN
Processos Seletivos Gerenciar Processos Seletivos | CALENDAR
Projetos de pesquisa vinculados ao programa Questiondrios para Processos Seletivos Todas
Estrutura Curricular Periodo letive
11/03/2019
Calendario do Programa Matricula On-Lin
Parédmetros do Programa 04/02/2019
Analise Matricul;
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAQ 14/02/2019
MN&o ha trancamentos pendentes Periodo de Tran
25/04/2019
BANCAS PENDENTES DE ANALISE Re;"’:"c""
o = _— i8/02/2019
MN&o ha bancas pendentes de analise
ATENDIMENTO AO ALUNO RESOLUCGE

N3o ha perguntas pendentes.

wver todas as perguntas respondidas | wer todas as perguntas nao respondidas (0)

2. Clique em Cadastrar Novo Processo Seletivo:

atterar vinculo Semestre atual: 2019.1 {@ médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM NN (11.11.27)

= e
=2 Menu Dacente 2 Alterar senha €) Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usudrio,

Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maxime 60 dias passados da dats final. Caso o processo
seletivo ndo se encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

[7] status: | -- SELECIONE -- [=]

|:| Ano:

Buscar || Cancelar

Cadastrar Novo Processo Seleti 4 : Visualizar Processo Seletivo
£3: Confirmar Pagamento de Inscricoes : Lista de Presenca dos Inscritos .: Alterar Processo Seletivo

TGerenqar Inscricoes
@J: Remover Processo Seletivo @: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCES505 SELETIVOS

W&o existe processo seletivo cadastrado para este curso

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA (bdsig/2019-03-25) | Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright © 2009-2019 - UFRN v3.5.16
-r6047-5b19deTb4




3. Insira as informagdes nos campos em branco e adicione o arquivo do edital em PDF no campo Edital. Por

ultimo clique em Préoximo Passo:
OBS': A taxa de inscri¢do é obrigatéria e no valor de R$30,00.
OBS?: A data de vencimento do Boleto deve ser pelo um dia util apds o término das inscri¢des.

UFS - SIGAA (bd 12019-03-25

] | ascersc vincuio Semestre atual: 2019.1 @ Médulos 8 Caixa Postal
PrROGRAMA DE POS-GRADUACAC EM [INNNEGEEN (11.11.27) 2@ Menu Docente & Alterar senha & Riuda
=== b 2

" Abrir Chamado

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

[ Listar processos seletivos cadastrados

Titulo do Edital: % [EDITAL PRORH/POSGRAP/UFS N° 01/20189 - VAGAS COMUNIDADE
Tipo do Editsl: « [ para Camunidads =]
Periodo de InscricBes: « [ps/05/2019  |[F] a [18/05/2018  |TH]

Possui Taxa de Inscrigio: @ sim © Nao L2

Edital: % Edital comunidade PRORH.pdf
Manual do Candidate: No file selected.

CONFIGURACAO DA GRU
Valor da Taxa de Inscricio (R$): « 30,00

Data de Vencimento do Boleto: # [20/05/2018  |[TH]

OUTRAS INFORMACOES

Descrigdo do Processo Seletivo ]_[ Orientagbes aos Inscritos |

utilize o espaco abaixo para definir & descrico do processo seletivo & as orientacdes de interesse dos candidatos.

| advanced.parz~
| & = o @
[=| x. x| 2

Cancelar Proximo Passo »>>

* campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA [bdsig/2019- FS | Telefonists/UFS (73)3194-6600 | Copyright © 2009-2019 - UFRN v3.5.16

todoTia

) | Superintend&ncia d= Tecnologia da Infor

4. Selecione Curso, Questionario e insira N2 de Vagas. Em seguida clique em Adicionar a lista. Por ultimo

cligue em Salvar e Submeter:

OBS: No processo seletivo de vagas para Comunidade, o N2 de vagas no sistema deve ser o somatodrio de

AC + PPl + PCD.

UFS - SIGAA
I, ;- vinculc Semestre atual: 2019.1 {§ Modulos ¢l caixa Postal *; Abrir Chamado

prOGRAMA DE POS-GRADUAGAD Ev N (11.11.27) & -
=2 Menu Docente 2 Alterar senha Q Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

Caro Usudrio,

Caso cliqgue em "Salvar", o Processo Seletivo ficard aberto para modificagdes. Ja se "Submeter” sera enviado para avaliagdo da PPG, ndo podendo mais ser
alterado pelo programa.

CURSOS DO PROCESSO SELETIVO

Curso: % .. SELECIONE --

[ ]

Questiondrio: | NAC APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS
Ne de Vagas: # g

y: Remover

LISTA DE CURSOS

<< Dados do Processo Seletive || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

09-2019 - UFRN v3.5.16

) | Superintendéncia de Tecnologia da Informac:
-ro04

5 | Telefonista/UFS (7

3194-6600 | Copyright &




5. Apds a submissdo, aparecera no canto esquerdo da tela a mensagem “Cadastro do Processo Seletivo

realizado com sucesso”.

Tempo de Sessdo: 01:30

UFS - SIGAA (bdsig/2019-03-25) -
[ - = vircuic

proGRAMA DE POS-GRADUACAC EM NG (11.11.27)

-
%)) + Cadastro do Processo Seletivo realizado com sucesso

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESS0S SELETIVOS

Caro Usugrio,

Ma listagem inicial abaixo sdc exibidos todos processos seletivos atives do programa com ne maxime 60 dias passados da data final. Caso o processo
seletivo ndo se encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.
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D Ano:

&) cadastrar Novo Processo Seletivo - : Visualizar Processo Seletivo
E3: Confirmar Pagamento de Inscrices  4°: Gerenciar Inscr_it;ﬁes L_|: Lista de Presenca dos Inscritos .: Alterar Processo Seletivo
4“f: Remover Processo Seletivo d;h: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

Curso Nivel

EDITAL PRORH/POSGRAP/UFS N° 01/2019 - VAGAS COMUNIDADE - TAXA DE INSCRICAO: R$ 30,00

RECURSOS HIDRICOS MESTRADC

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (bdsig/2019-03-25)

SIGAA (bdsig/2019-03-25) | Superintend&ncia de Tecnologia da Informacia/UFS | Telsfonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright © 2009-2019 - UFRN v3.5.16

Semestre atual: 2019.1 @ Modulos

=3 Menu Docanta

¢ caixa Postal
(=] -
2 Alterar senha @ Ajuda

%, Abrir Chamada

Buscar || Cancelar

LISTA DE PROCESS0S SELETIVOS

Periodo de Inscricbes Status

D&
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Portal do Coordenador Stricto
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A PUBLICACAO NAO E AUTOMATICA! E preciso que os programas de pos-graduagdo

estejam atentos ao status do processo seletivo no SIGAA. Apds a submissdo do processo

seletivo pelo programa, o status no sistema ficaré como PENDENTE DE APROVACAO. Caso

o edital esteja em conformidade aos modelos de editais encaminhados, a DCRA mudard o

status para PUBLICADO e aparecerd na pdgina do programa e no Portal Publico do SIGAA.

Havendo inconsisténcias, o processo seletivo serd devolvido e constard como SOLICITADO

ALTERACAO.

6. Caso seja necessdrio realizar alteracdes, para trocar o arquivo do edital no sistema clique na lixeira no

campo Edital e adicione o novo arquivo. Cuidado para ndo confundir com o campo Manual do Candidato:
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DADOS DO PROCESSO SELETIVO
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Manual do Candidato: No file selected.

CONFIGURACAO DA GRU
walor da Taxa de Inscricdo (R$): & 30,00

Data de vencimento do Soleto: « [20/05/2018
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5. RETIFICACAO

» Caso haja a necessidade de retificacio do edital, o programa devera encaminhar a DCRA via
memorando eletrénico: arquivo de edital em PDF contendo subtitulo RETIFICADO EM XX/XX/XXXX
(em cor vermelha) e todas as alteracdes também em cor vermelha.

» SO poderdo ser retificados os editais que ainda estdo com inscrigées abertas.

» O programa devera notificar os inscritos no caso de retificacGes relativas as etapas do processo
seletivo.

6. PERGUNTAS FREQUENTES

1. O programa podera realizar alteragées nos modelos de editais?

R: Nos modelos dos editais, os espagos pontilhados em cinza, deverdo ser preenchidos pelos programas de
acordo com as especificidades de cada um. Os trechos realgados em amarelo sdo orienta¢des aos programas
e devem ser retirados dos editais.

2. O aluno de graduagdo podera participar do processo seletivo da pds-graduagao?

R: Para ingresso como alunos regulares, os candidatos devem apresentar no ato da inscricio documentos
comprobatdrios da conclusdo do curso de graduacdo ou que a conclusdo ocorrera antes do periodo da
matricula. No entanto, no ato da matricula devem comprovar, obrigatoriamente, que o curso de graduagao
foi concluido.

Para ingresso como aluno especial, o programa devera informar no edital critérios para inscricao de alunos
da graduacao da UFS, como também a documentagdo para matricula vinculada a esses critérios.

3. Se o candidato possuir mais de uma inscricao para concorrer ao mesmo edital, como o programa deve
proceder?

R: Caso haja mais de uma inscricdo do mesmo candidato para o mesmo edital, prevalecera a ultima inscrigdo.

4. O candidato podera se inscrever em mais de um tipo de edital de um mesmo programa de pés-
graduagao?

R: Depende. Um mesmo candidato podera se inscrever para edital de aluno especial e para comunidade e,
caso aprovado em ambos, devera optar por se matricular em apenas um, visto que é vedado mais de uma
matricula na pds-graduacao. No entanto, ao se inscrever no edital institucional, o candidato ndao podera se
inscrever para o edital da comunidade do mesmo Programa de Pds-graduacgao e vice-versa.




5. O candidato podera se inscrever em processos seletivos de programas de pds-graduacgdo diferentes?

R: Sim. E possivel a inscricio em mais de um processo seletivo, porém é vedado que um discente esteja
matriculado simultaneamente em mais de um curso de Pés-graduagao Stricto Sensu na Universidade Federal
de Sergipe. Dessa forma, ele tera que optar por um curso, caso seja aprovado em mais de um processo
seletivo.

6. Como estabelecer no cronograma do processo seletivo o dia da divulgacdo do resultado da
homologacao das inscrigées?

R: O programa devera contar, seguindo o calendario, no minimo 3 dias Uteis apds o ultimo dia de pagamento.
O programa deve estar atento aos feriados, pontos facultativos e finais de semana, para nao contabilizar
essas datas como dias Uteis em seus cronogramas.

7. Em relagao as ag¢6es afirmativas, o candidato que concorre a vaga PPl ou PCD pode ocupar uma vaga
ofertada para ampla concorréncia?

R: Ndo sé pode, como deve. O candidato inscrito para uma vaga PPl ou PCD que obtiver nota igual ou superior
a de um candidato da ampla concorréncia, assumira a vaga da ampla concorréncia e deixara a vaga PPl ou
PCD para o préximo candidato que esta concorrendo a vaga reservada O candidato PPl ou PCD concorre
pelas vagas da ampla concorréncia e pelas cotas.

8. A vaga destinada a PCD podera ser aproveitada para ampla concorréncia ou por candidato a vaga PPI?

R: Ndo. A vaga PCD é uma vaga extra, ou seja, ndo deve ser ocupada por nenhum outro candidato que ndo
se enquadre na categoria de pessoa com deficiéncia.

9. Quando o candidato da ampla concorréncia pode ocupar a vaga destinada as cotas reservadas?
R: Somente quando ndao houver mais candidato PPI habilitado para ocupar a vaga reservada.

10. O meu programa de poés-graduacao realiza o processo seletivo por orientador ou linha de pesquisa.
Como devo distribuir as vagas no edital para comunidade?

R: Independentemente de o programa realizar o processo por orientador ou por linha de pesquisa, os
percentuais que devem ser destinados as a¢des afirmativas devem ser atendidos levando em consideragao
a oferta total do edital. Caso o programa tenha duas linhas e tenha duas vagas para a¢6es afirmativas, poderd
disponibilizar uma vaga em cada linha. O mesmo acontece para programas que fazem por orientador, neste
caso, todos os orientadores devem estar disponiveis para orientar o cotista, pois as vagas devem estar
dispostas no edital atendendo ao percentual exigido. Ao ser aprovado o programa aloca o cotista para o
orientador pretendido, ou para o disponivel, o que ndo pode é deixar de aprovar o cotista que tenha nota
para ingresso no processo seletivo.

11. Qual sera o total de vagas que deve ser incluido no sistema durante a submissdo do edital no sistema
SIGAA?

R: O total de vagas, para fins de inclusdo no sistema, engloba os quantitativos ofertados para ampla
concorréncia (AC), pretos, pardos e indios (PPI) e pessoa com deficiéncia (PCD).



12. Apos a submissdao, como saber se o processo seletivo foi publicado?

R: Primeiro o programa deve verificar no sistema se o processo seletivo foi de fato submetido. Lembramos
gue a opgdo “Salvar” durante a submissao so realizard o cadastramento para que possa concluir a submissao
posteriormente. Dessa forma, a DCRA ndo tera acesso ao processo seletivo submetido. Para que a DCRA
tenha acesso e consiga publicar é preciso clicar em “Salvar e submeter”. Lembramos que o SIGAA n3o emite
nenhum comunicado de alteragao de status devendo o coordenador do programa acompanhar no préprio
sistema o status do processo seletivo e verificar se esta “PUBLICADO”.

13. Como fazer a lista de classificagdao para publica¢cao do resultado final do processo seletivo?

R: O resultado final deve levar em consideragdao a ordem de classificagdo no processo seletivo, mas o
programa deve estar atento, pois os candidatos PPl e PCD podem ocupar a vaga da ampla concorréncia
guando obtiver nota igual ou superior a nota do candidato da ampla concorréncia. Dessa forma, deve ser
feita uma andlise criteriosa da colocacdo de cada candidato para ndo publicar resultados equivocados que
gerem problemas e/ou afetem a lisura do processo.

14. Caso as vagas do edital para comunidade nao sejam preenchidas elas poderao ser migradas para outro
edital, e vice-versa?

R: As vagas que sobrarem no edital para comunidade, ndo havendo mais candidatos aptos para ocupa-las,
poderdao ser migradas para o edital de vagas institucionais, e vice-versa, contanto que esteja previsto no
edital. Ndo é possivel a migracdo de vagas entre edital de alunos especiais e outros editais.




